
Ihre Aufgaben sind insbesondere:

Mitwirkung beim Bestandsaufbau, der Pflege und Erschließung von Medien,
Arbeiten im Benutzerdienst, Rücksortieren von Medien, Ordnungsarbeiten am Medienbestand, Benutzerberatung,
Mitwirkung bei Bibliothekseinführungen, Veranstaltungen,
Wahrnehmung verwaltungstechnischer Arbeiten (z. B. Erstellen und Auswerten von Statistiken),
Abwicklung des Mahnverfahrens, Materialbestellungen.

Wir erwarten von Ihnen:

eine abgeschlossene Ausbildung im Bereich „Fachangestellte*r für Medien- und Informationsdienste“ oder eine gleichwertige
Ausbildung,
Fähigkeit zum selbstständigen und eigenverantwortlichen Arbeiten in sorgfältiger und systematischer Weise,
ausgeprägtes Servicebewusstsein im Umgang mit Benutzer*innen,
Kommunikations- und Teamfähigkeit,
Flexibilität bei der Arbeitszeitgestaltung mit der Bereitschaft zur Teilnahme an Spät- und Samstagsdiensten,
Teamfähigkeit und Engagement,
gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, einschlägige Fachsoftware),
gute Katalogisierungskenntnisse nach RDA.

Wir bieten Ihnen:

eine interessante und vielseitige Tätigkeit,
ein unbefristetes Beschäftigungsverhältnis in Teilzeit,
Bezahlung nach der Entgeltgruppe 7 Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) mit den sonstigen öffentlichen
Sozialleistungen (Zusatzrente, Entgeltumwandlung),
Gesundheitsförderung.

Für Fragen und Auskünfte stehen Ihnen Herr Salemi, Amtsleiter für das Amt Kultur, Sport und Tourismus, Tel.-Nr. 07322 952-
2240, sowie Frau Galter, Bibliotheksleitung, Tel.-Nr. 07322 5345 gerne zur Verfügung.

Die Große Kreisstadt Giengen an der Brenz mit ihren rund 20.000 Einwohner*innen verfügt über zahlreiche Wirtschafts- und
Handwerksbetriebe, eine gute Infrastruktur, alle Schularten, vielfältige Kinderbetreuungseinrichtungen und attraktive, vielseitige
Freizeit- und Naherholungsangebote.

Als Ergänzung unseres Teams im Amt für Kultur, Sport und Tourismus – Stadtbibliothek haben wir zum nächstmöglichen
Zeitpunkt folgende Stelle zu besetzen:

Fachangestellte für Medien- und Informationsdienste –
Fachrichtung Bibliothek (m/w/d)
in Teilzeit 25 Stunden/Woche

Bitte bewerben Sie sich mit aussagefähigen Unterlagen ausschließlich online über unser Bewerberportal bis Sonntag
14.09.2025. Wir freuen uns auf Ihre Onlinebewerbung.

https://giengen.bewerbung.dvvbw.de/system/assets/2336cfc80b2ef13d5a6dea5e85abe9e10652150f/original/00._Entgelttabelle_01.03.2024.pdf?1743607114


https://giengen.bewerbung.dvvbw.de/jobs/631-fachangestellte-fuer-medien-und-informationsdienste-fachrichtung-bibliothek-m-w-
d/job_application/new


