2 Stadt
i ' Giengen
> an der Brenz

Die Grol3e Kreisstadt Giengen an der Brenz mit ihren rund 20.000 Einwohner*innen verfiigt Uber zahlreiche Wirtschafts- und
Handwerksbetriebe, eine gute Infrastruktur, alle Schularten, vielfaltige Kinderbetreuungseinrichtungen und attraktive, vielseitige
Freizeit- und Naherholungsangebote.

Als Erganzung unsers Teams im Ordnungsamt — Sachgebiet Bilirgerservice haben wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt
folgende Stellen im Rahmen des Jobsharings mit insgesamt 160 % zu besetzen:

Standesbeamte (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit

Ihre Aufgaben sind insbesondere:

¢ Beurkundung von Personenstandsféllen,

» besondere Beurkundungen und 6ffentliche Beglaubigungen,
¢ die Fortfihrung der Personenstandsregister,

¢ behordliche Namenséanderungen.

Wir erwarten von lhnen:

» eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten,

« erfolgreiche Teilnahme bzw. Bereitschaft zur Teilnahme am Grundseminar fir Standesbeamte und an regelmafigen
Fortbildungen,

« Bereitschaft zur Ubernahme von Aufgaben auch auRerhalb der (iblichen Arbeitszeiten (z.B. Trauungen am Samstag),

« sicheres und korrektes Auftreten im Umgang mit Birgerinnen und Blirgern sowie Behorden,

¢ sehr gute mindliche Ausdrucksfahigkeit und Einfihlungsvermdgen,

¢ eine dienstleistungsorientierte Arbeitsweise,

« einen sicheren Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen.

Wir bieten lhnen:

¢ eine unbefristete Beschéftigung,

¢ insgesamt 160 % Arbeitszeit, die sich auf eine Voll- und eine Teilzeitkraft oder zwei Teilzeitkrafte aufteilt (flexible Aufteilung
zwischen 60 % und 100 % mdoglich, wenn Gesamtumfang erreicht wird),

¢ eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit,

» selbststandiges Arbeiten in einem motivierten und engagierten Team,

¢ ein freundliches und offenes Arbeitsklima,

e Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten,

¢ Gesundheitsférderung,

 leistungsgerechte Bezahlung entsprechend der Qualifikation bis zur Entgeltgruppe 9a nach dem Tarifvertrag fur den
offentlichen Dienst (TV6D),

« die im offentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen (Zusatzrente, Entgeltumwandlung).

Fur Fragen und Auskiinfte stehen Thnen Frau Conrad, Sachgebietsleitung Birgerservice, Tel.-Nr. 07322 952-2180, oder Herr
Rohrer, Sachgebietsleitung Organisation und Personal, Tel.-Nr. 07322 952-2020, gerne zur Verfligung.

Bitte bewerben Sie sich mit aussagefahigen Unterlagen ausschlie3lich online Gber unser Bewerberportal bis Sonntag
14.09.2025. Wir freuen uns auf Ihre Onlinebewerbung.


https://giengen.bewerbung.dvvbw.de/system/assets/b133968af4e569b63edf443b1a3c204b0d6eaaff/original/00._Entgelttabelle_01.04.2025.pdf?1755081519

www.giengen.de

https://giengen.bewerbung.dvvbw.de/jobs/633-standesbeamte-m-w-d/job_application/new



