
Ihre Aufgaben sind insbesondere:

die Erledigung sämtlicher im Ausländeramt anfallenden Arbeiten,
insbesondere die rechtliche Prüfung und Entscheidung von Einreiseanträgen, Anträgen auf Erteilung und Verlängerung von
Aufenthaltserlaubnissen,
die Ausstellung elektronischer Aufenthaltstitel und Passersatzpapiere.

Wir erwarten von Ihnen:

eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte*r oder eine vergleichbare Qualifikation,
selbstständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten,
Diskretion, höfliche Umgangsformen, freundliches und sicheres Auftreten,
einen sicheren Umgang in den gängigen MS-Office-Anwendungen,
die Bereitschaft, sich auch in anderen Aufgaben des Ordnungsamtes zu engagieren.

Wir bieten Ihnen:

eine unbefristete Beschäftigung in Vollzeit, die Stelle ist grundsätzlich teilbar,
eine interessante, vielseitige, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit,
selbstständiges Arbeiten in einem engagierten Team,
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten,
Gesundheitsförderung,
bei entsprechender Qualifikation die Eingruppierung bis zur Entgeltgruppe 9a TVöD,
die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen (Zusatzrente, Entgeltumwandlung).

Für Fragen und Auskünfte steht Ihnen Frau Conrad, Sachgebietsleitung Bürgerservice, Tel.-Nr. 07322 952-2180, gerne zur
Verfügung.

https://giengen.bewerbung.dvvbw.de/jobs/696-sachbearbeitung-m-w-d-in-der-auslaenderbehoerde/job_application/new

Interne Ausschreibung

Die Große Kreisstadt Giengen an der Brenz mit ihren rund 20.000 Einwohner*innen verfügt über zahlreiche Wirtschafts- und
Handwerksbetriebe, eine gute Infrastruktur, alle Schularten, vielfältige Kinderbetreuungseinrichtungen und attraktive, vielseitige
Freizeit- und Naherholungsangebote.

Als Ergänzung unsers Teams im Ordnungsamt – Sachgebiet Bürgerservice haben wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt
folgende Stelle zu besetzen:

Sachbearbeitung (m/w/d) in der Ausländerbehörde
in Vollzeit

Bitte bewerben Sie sich mit aussagefähigen Unterlagen ausschließlich online über unser Bewerberportal bis Sonntag,
21.06.2026. Wir freuen uns auf Ihre Onlinebewerbung.

https://giengen.bewerbung.dvvbw.de/system/assets/b462bf39da6f783bf4c5cbd835db890663fb1497/original/01._Entgelttabelle_01.05.2026.pdf?1777566366



